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Former ne s'improvise pas ! Maîtriser des méthodes et techniques rigoureuses est absolument nécessaire pour
concevoir, animer et réussir une action de formation et développer les compétences des participants. Cet
ouvrage pratique et synthétique présente plus de 64 outils et méthodes indispensables à tout formateur, qu'il
soit manager, coach, débutant ou expérimenté.... Cette troisième édition prend en compte la loi sur la
formation professionnelle, l'apport des nouveaux médias en pédagogie (média sociaux, serious
games, podcasts, vidéocasts...), et de la communication non verbale. De nouveaux outils sur les MOOC,
SPOC, le tableau digital, les supports Bring Your Own Devise (tablettes, ordinateurs, smartphones), la
chronobiologie, le test de connaissance et les cartes mentales ont été ajoutés. Elle s'enrichit de vidéos qui
présentent les outils en situation et permettent au lecteur de se préparer à l'utilisation de ces outils en
apportant sur leur usage un éclairage concret.
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200 pages
Présentation de l'éditeur
Comment analyser une demande de formation ? Comment concevoir une
 formation ? Quelles méthodes pédagogiques et techniques d’animation choisir
pour rendre les stagiaires acteurs de leur formation ? Comment tirer parti en
formation des possibilités offertes par le numérique ? Comment démarrer et
conclure la formation ? Comment créer un climat favorable à l’apprentissage ?
Quelle évaluation réaliser ? Comment favoriser la mise en oeuvre des acquis ?

Découvrez 72 outils indispensables pour réussir vos formations.

Chacun est traité de façon synthétique et pratique, en 2 ou 4 pages, avec ses
objectifs spécifiques, son contexte d’utilisation, les étapes de sa mise en oeuvre, ses avantages et ses limites,
des conseils méthodologiques. Certains outils font l’objet d’un approfondissement (cas d’entreprise ou
exemple).

Cette 3e édition s’enrichit de 9 nouveaux outils et de compléments vidéos et liens vers des plateformes
en ligne. Complètement mise à jour, elle vous aidera à réussir vos formations à l’ère du Web 2.0.

Des vidéos, accessibles par QR Code, présentent 4 outils en situation. Biographie de l'auteur
Responsable de l'offre formation de formateurs à la Cegos. Auteure de La formation dans les trois fonctions
publiques, Berger Levrault, 2002.

Consultante en ingénierie pédagogique à la Cegos. Auteure de 3 ouvrages chez ESF: Lire, soyez rapide et
efficace; Le vocabulaire de la communication, Réussissez vos réunions, Réussissez vos actions de formation.
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