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Kurzbeschreibung
Events und Veranstaltungen sind ein einzigartiges Mittel, um Aufmerksamkeit zu generieren, zu informieren
und für seine Zwecke zu werben. Dabei stehen die Veranstalter unter hohem Erfolgsdruck. Inhalt und
Botschaft des Events müssen erlebbar sein, das Event muss sich vom Wettbewerb abheben, Aha-Erlebnisse
bieten, Empfehlungswert haben und perfekt funktionieren. All das stellt Event- und Veranstaltungsmanager
im Hinblick auf Planung, Organisation und Durchführung vor große Herausforderungen. Die
Veranstaltungsexpertin Melanie von Graeve, Autorin mehrerer Fachbücher, hat in diesem Handbuch das
komplette Handwerkszeug für Eventmanager zusammengestellt.

Über fünfzig als praktische Kopiervorlagen gestaltete Check- und To-do-Listen, Kalkulations-, Planungs-
und Arbeitshilfen helfen in allen Phasen des Events, den Überblick zu behalten. Dieses Buch ist der perfekte
Begleiter für alle, die für Planung, Organisation und Durchführung von Events verantwortlich sind.

Mit Checklisten, Kalkulations-, Planungs- und Arbeitshilfen:? Grundlagen Eventmanagement

Planung und Organisation
Risikomanagement
Dienstleisterauswahl
Budgetierung, Controlling
Erfolgskontrolle, Erfolgsmessung
Anmelde- und Genehmigungspflichten
Rechtliche Rahmenbedingungen
Sicherheit vor OrtVersicherungen, Gebühren, Abgaben
Messen, Events, Tagungen, Kongresse
Die Wahl der richtigen Veranstaltungslocation
Teilnehmerverpflegung und Catering
Auswahl Referenten, Gastredner, Moderatoren
Event- und Veranstaltungstechnik
Charity-, Social- und Cultural Events Über den Autor und weitere Mitwirkende
Melanie von Graeve, Event-Management-Ökonomin (VWA), ist seit mehr als 25 Jahren im Event- und
Veranstaltungsbereich aktiv. Sie kennt das Eventmanagement von Agentur- und von Unternehmensseite –
vor Gründung ihrer Agentur DKTS Der Konferenz- und TagungsService in Frankfurt/Main war sie über
zehn Jahre als Geschäftsleitungs- und Vorstandsassistentin tätig und mit der Durchführung u.a. von
Vorstands-, Finanz- und Marketingveranstaltungen betraut. Heute gibt sie neben ihrer Agenturtätigkeit ihr
Wissen als Referentin, Dozentin, Eventcoach und Fachbuchautorin weiter und wurde dafür bereits vielfach
ausgezeichnet.
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